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ACTA N°

FECHA: 13/08/2025

HORA: 16:40
LUGAR: Jardin Infantil Suefos del manhana

TEMA: Protocolo momento de prestacion del servicio de transporle

ASISTENTES: Talento humano
ORDEN DEL DIA:

1. Saludo
2. Explicacion del tema
3. Firmas participantes

DESARROLLO:

La lider del componente la responsable del servicio Mayra Malag6n Rubio da bienvenida al talento
humano para socializar de manera presencial el prolocolo Servicio de transporte en caso de
presentarse o requerirse en las salidas pedagoégicas el cual tiene como objetivo reducir ia
ocurrencia de accidentes en los nifios y las nifias por lo cual es conviene conocer e implementar

las medidas preventivas frente al uso del servicio de transporte,

En este momento se explica el protocolo el cual esta de manera fisico en la AZ del cormponente.
Prestacion Del Servicio De Transporte De Los Ninos Y Ninas (Si Hubiere Lugar A Ello).

1. El servicio debe contratarse con una persona juridica o natural acreditada y autorizada por
la entidad competente.

2. Solicitar la documentacion pertinente al conductor(a) (identificacion, licencia de
conduccién y certificado judicial vigente) de acuerdo con la normatividad vigente; se debe
verificar que porta la respectiva y tarjeta de operacion, SOAT vigente, certificado de
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revision técnico mecanica, certificado de emision de gases, polizas de responsabilidad civil
contractual y extracontractual del vehiculo que presta el servicio.

3. Se debe asignar una monitora de transporte, mayor de edad, quien se encargara del
acompanamiento a los nifios y nifias durante el respectivo trayecto, o en su defecto las
docentes del jardin infantil; esta debe contar con documentacion pertinente. En caso de
ser suministrada por la empresa contratada para la prestacion del servicio, verifique la
informacion.

4. Se debe verificar que el automotor cumple con la normatividad vigente de la autoridad
competente en lo que respecta al equipo de carretera y otras normas de seguridad
necesarias para su desplazamiento; para ello se debe tener en cuenta el Decreto 174 de
2001 “Por el cual se reglamenta el Servicio Piblico de Transporte Terrestre Automotor
Especial” del Ministerio de Transporte y el Acuerdo 281 de 2007 “Por el cual se dictan
normas de transito para la proteccion de nifios, nifias y jovenes en el Distrito Capital” del
Concejo de Bogota y las normas que lo modifiquen o sustituyan.

5. Ademas de los requisitos que deben cumplir los vehiculos que prestan el servicio de
transporte de pasajeros, los vehiculos dedicados al transporte escolar estan obligados a
cumplir los siguientes:

6. Contar con un dispositivo sonoro para control de exceso de velocidad; el dispositivo debe
encender las alarmas sonoras y luminosas cuando el vehiculo alcance una velocidad de 61
km/h y mantenerlas encendidas hasta cuando el vehiculo disminuya a una velocidad de
59 km/h. Se debe colocar una calcomania con nimeros telefonicos para informar en caso
de exceder la velocidad.

7. Comunicacion bidireccional: celular, radio.

8. Se debe tener impreso en lugar visible la leyenda “écomo conduzco? llamar al teléfono
3649464 o 195", que corresponde al nimero para atender las solicitudes relacionadas con
transporte escolar.

9. En la parte trasera, el automotor debe tener dibujado el logo simbolo de transporte
escolar: consistente en lineas oblicuas intercaladas en tonos amarillo y negro.

10. El automotor debe contar con la identificacion del Jardin Infantil.
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11. El automotor debe llevar encendidas las luces delanteras durante la prestacion del servicio.

12.Se debe verificar que el (los) vehiculo(s) dispone(n) de equipo de comunicacion
(radioteléfono, celular o beeper) que permitan tener las manos libres para conducir, el
cual debe tener disponible en todo momento el conductor del vehiculo, para que se
comunique oportunamente en caso de presentarse alguna eventualidad que le afecte la
optima prestacion del servicio.

13. Se debe tener presente y ser de conocimiento de los padres-madres o cuidadores que el
Jardin Infantil se hace responsable de la sequridad de los nifios y nifias siempre y cuando
el servicio de transporte sea contratado directamente con el Jardin Infantil.

En caso de contar el transporte con Monitora se debe realizar lo siguiente:

1. Se debe realizar el respectivo entrenamiento a la monitora del recorrido contemplando:

2. Sentido del rol de acompanamiento

3. Criterios de recibimiento y entrega de los nifios y nifias; se debe énfasis en la importancia
de cerciorarse que cada nino y cada nina queden en compaiiia del adulto responsable
autorizado para ello. En caso de no encontrar la persona autorizada de recibir el nifio o
nifa, este o esta deben ser devueltos al Jardin Infantil, previa comunicacion a la Persona
responsable del mismo. Por ningin motivo los nifos o las ninas pueden permanecer solos.

4. Instrucciones sobre como proceder en caso de devolver un nifo o nifa al Jardin Infantil y
no encontrar quien se encargue de acompanamiento.

5. Entrega del directorio del Jardin Infantil que contemple los nimeros celulares de la
directora y docentes actualizados.

6. Verificar que en el (los) vehiculo(s) de transporte destinado(s) para la movilizacion de los

ninos y las nifias no se presenta sobrecupo y cada nifio o nifia van cdmodos en su puesto.

Para garantizar que cada uno de los procesos se haya realizado de forma correcta, se debe tener

en cuenta lo siguiente:

1. Se debe establecer una evaluacion semestral de la prestacion del servicio en el que participen
los nifos y ninas, los padres, madres o cuidadores y las personas del talento humano que tengan

contacto con la prestacion del servicio.
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2. Se debe evaluar, retroalimentar y realizar los ajustes que sean necesarios con base en los
resultados de la evaluadidn de la prestacion del servicio.

Compromisos:

Compromisos

Responsables Fecha de Ejecucion

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunion para el dia

En constancia de lo anterior firman:

Nombres y Apellidos

Cargo o Tipo de Dependencia Firma
vinculacion
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"~ Nombres y Apellidos
vinculacién

~ MAYRA ALEXANDRA

MALAGON RUBIO RESPONSABLE DEL MARNANA
SERVICIO COMUNEROS
" LEYDI JOHANNA LOPEZ  PROFESIONALDE  JISUENOSDEL
ATENCION A MANANA
PRIMERA INFANCIA COMUNEROS
" LINAMARIA PERALTA _ PROFESIONALDE  JISUENOSDEL
ORJUELA ATENCION A MANANA
PRIMERA INFANCIA COMUNEROS
"ELIANAMARCELA  PROFESIONALDE  JISUENOSDEL
BELTRAN SERNA ATENCION A MANANA
PRIMERA INFANCIA COMUNEROS
" GLORIAHELENA  PROFESIONALDE  JISUENOSDEL
MENDOZA PARRA ATENCION A MARNANA
PRIMERA INFANCIA comuneros  Glovia M
"7 "TLAURAISABEL  PROFESIONALDE  JISUENOSDEL 7~
GARATEJO LOZANO ATENCION A MARANA gQ
PRIMERA INFANCIA COMUNEROS '
o T T PROFESIONALDE  JISUENOSDEL 0
ANDREA 3222”””‘ ATENCION A MANANA
BAR PRIMERA INFANCIA COMUNEROS
—— e e T T - A'UR"L'AED"E_ - _'J]suéﬁés“ﬁﬂ'—mx&"emm :
LINDA STE% gHICA i i v
ARR PRIMERA INFANCIA COMUNEROS l ({l 5 -~
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BELTRAN BULLA SERVICIOS MANANA
GENERALES COMUNEROS 0, \vecun
- AUXILIAR DE J SUENOS D
e L Sasmn SERVICIOS MARANA
GENERALES COMUNEROS g
———— MANIPULADOR DE J SUENOS DEL
BULLA BELTRAN SR AT gl
COMUNEROS Moalyn BullG
~ KIMBERLYN MANIPULADOR DE J.1 SUENOS DEL
JERYBARE ALIMENTOS MARANA
AVENDANO PENA COMUNEROS  Ki b/a'_(:{\ 4
AUXILIAR J1 SUENOS DEL
cEeN TR ol e G
COMUNEROS =
Anexos:

Elabor6: Mayra Malagén Rubio.
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